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广州理工学院

二级学院预算经费使用管理办法

为适应学校事业发展，加强二级学院对预算经费使用与

管理，提高经费使用效益，结合我校实际，制定本办法。

一、经费的预算标准

二级学院预算经费按已缴费学生人数实行分类生均定

额划拨，各二级学院根据经费总额进行明细预算。

二、经费预算编制

二级学院预算由院长负责拟定，程序如下：

（一）财务与资产管理处根据学校一级预算安排的二级

学院生均定额及预算总额，将本年度预算经费下达到各二级

学院；

（二）二级学院预算经由学院党政联席会议研究决定，

院学术委员会主任、院分工会主席参与研究讨论，形成本学

院预算方案；

（三）二级学院将预算方案以书面形式报财务与资产管

理处备案，经财务与资产管理处审核符合学校预算要求后，

据此执行；

（四）二级学院向院内教职工公布预算方案。

三、经费开支范围

（一）行政办公费类

1.办公差旅费：行政办公用品、资料购置及印刷费、邮
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寄费、差旅费、交通费等。

2.一般行政办公设备和家具费：学院行政办公设备、家

具的购置费、维修费。

（二）教学科研业务费类

1.学科专业费：用于学科专业建设、课程建设、教材建

设、教学改革研究等所发生的调研费、会议费、差旅费、培

训费、专业讲座等费用。

2.实验实习及教学仪器设备维护经费：学生实验实训所

发生的资料费、实验耗材、用品用具；组织学生到外单位进

行实习见习所发生的交通费、支付给实习单位的实习指导费

或管理费；学生社会实践教学经费，实习实践基地建设经费；

教学仪器设备维护及维修费等。

3.校企合作费：学院与企业进行合作、交流、研讨中发

生的专家指导费、交通费、差旅费等。

4.学科竞赛经费：用于学科竞赛相关支出，按学校学科

竞赛相关管理规定执行。

5.其他直接用于教学科研活动的相关费用。

（三）学生业务费类

用于学生活动费、学生心理健康教育经费、就业创业经

费、学生党建和思想政治教育经费等。

（四）思想政治理论课经费

1.用于思政教师外出调研、学习交流差旅费。

2.学生就思政课教育活动的外出调研、实习交通费；思

政教育实践基地的建设费，校外指导教师指导费等。
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（五）体育运动经费

1.用于各种低值体育器械和用品的购置、各类体育器械

的修理费。

2.体育运动举办费、各类体育运动竞赛费。

3.其他直接用于体育活动的相关费用。

（六）业务接待费（控制在预算的 3%以内）：用于二级

学院各项工作开展所需的对外业务接待。

（七）劳务费（控制在预算的 5%以内）：用于校内人员

教学工作相关的劳务酬金，学校规定允许支出的岗位兼职津

贴。学院领导班子成员领取劳务费须上报财务与资产管理处

审核，并经学校领导批准，予以严格控制。

四、经费预算管理

（一）各二级学院经费使用必须严格遵守财务制度和审

批程序，各项经费的使用与审批实行院长负责制，学院的院

长为本学院经费管理的第一责任人。审批人对支出事项的合

法性、合理性、真实性负责，不得审批无预算或超预算的支

出。各项经费借支由二级学院办公室主任或财务助理登账对

账，院长审批后提交财务与资产管理处报销，单笔支出 1 万

元及以上的需加签分管教学的副校长。

（二）预算下达后，预算执行中期各二级学院可提出预

算调整申请，财务与资产管理处审核后报校领导批准。

（三）二级学院预算学年末结算，超支不补；经费使用

严格执行预算管理，达到支付限额财务与资产管理处停止支

付。
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（四）每学年末对二级学院工作目标完成情况及经费管

理使用效益情况进行评估考核，其结果与二级学院预算管理

团队人员年度绩效考核奖和下年度经费预算划拨额度挂钩。

五、本办法自发布之日起施行。

六、本办法由财务与资产管理处负责解释。

广州理工学院办公室 2021 年 11月 8日印发


